Procédure pour créer un compte sous Outlook :

Cliquez sur le menu outils, comptes vous avez cette fenétre :

Comptes Internet

| Tow | Coumer | News | Sesvice dannuaire|

Comple Type Connesion
Arge_salt Cauiries Dizporibile
Nevesletter Coumer Dizporible

Celwebmastar Couirier [par défaul]  Disporible

Pour ajouter un compte cliquez sur ajouter puis sélectionner le type de compte a créer.

Pour recevoir ou envoyer des messages choisissez courrier. Indiquez ensuite un pseudo permettant a
d’autres personnes de vous identifier.
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Votre nom

Lots de Pesvwoi dun cowies électionque, volre nom apparait dans le champ De du
message soitant. Entrez vobie nom bel que vous voulez quil appataisss.

Par exemple : Rozabe Mignon

Cliquez ensuite sur suivant .Vous devez ensuite entrer votre adresse email. Celle-ci peut étre fausse, elle
permettra cependant si elle est valide de vous répondre directement en cliquant sur le bouton répondre
du logiciel de messagerie
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Adrezse de meszagene Internet

Wolre adresse de mestagenie e cele que vor conespondants ulilizent pourn wous
arvoper des messages.

Adresie de messagene

Par exemnple ; perzorna@miciosofl.com

Cliquez ensuite sur suivant, vous devez ensuite indiquer les parameétres de configuration fournis par
votre fournisseur d'acces. Sélectionner POP3 dans le type de serveur pour courrier entrant si votre FAI
n'a pas de serveur IMAP. Renseignez ensuite les deux champs:

Serveur de messagerie pour courrier entrant : il s'agit du serveur POP ou IMAP. En général
I'adresse est de la forme pop.fournisseur.fr

Serveur de messagerie pour courrier sortant (SMTP) : il s'agit du serveur SMTP de votre FAI. En
général I'adresse est de la forme smtp.fournisseur.fr

Exemple : smtp.orange.fr / pop.votredomaine.com
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Moms des servewrs de messagenie électronigue

Mon serveur de messagens pow counes enttant estun sarveur | POP3 "

Servear de meszageie pour coumer enérant [POP3, IMAP ou HTTP):
pop.fair

Un zeavesr SMTP est |2 lype de sesvewr ulilzé pow lereci da vos couwmers sofants.
Seryew de messagedie pour coumer soitant [SMTP] :
st fai ]

Cliquez ensuite sur suivant. Vous devez ensuite indiquer votre nom d'utilisateur et votre mot de passe
dans les cases appropriées. Ces informations vous ont été fournies par votre fournisseur d'acces au



méme titre que vos parameétres de connexion. Si vous ne souhaitez pas avoir a retaper votre mot de
passe, cochez la case mémoriser le mot de passe.
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Connexion 3 la meszagerie Internet

Erlrez b2 nom ek le mol de passe du comple que volre founisseun de senaces Inbeinet
wous a donms,

[ oen du compbe wiebmasier

Mok de pasee - ssnea

Mémonizes le mot de passs
5i votre fournissew de services Inbemet vous demande dutiizer b mot de pasee séounzé
poil accéder & volie comple, sélechionnes la case & cocher « Se connecter avec
l'authentificabon par mot de passe séoumisé »,

7] S& connectes en utiizant Fauthentification par mot de passe séouwisd [SPA)

Cliquez ensuite sur suivant, puis sur terminer. Votre comptea été crée.

Sauvegarder les comptes

Pour sauvegarder vos comptes, vous pouvez les exporter. Pour ce faire, une fois de retour dans la
fenétre accessible via le menu outils, comptes, il vous suffit de cliquer sur exporter.

Choisissez ensuite le nom du fichier qui contiendra les comptes et cliquez sur ok.

Importer les comptes

Pour récupérer vos comptes la manipulation est la méme, il suffit simplement de cliquer sur importer.
Sélectionner ensuite le fichier contenant les comptes et cliquez sur ok.



